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 KẾ HOẠCH
 Thực hiện tư vấn tuyển sinh đến các trường THCS, THPT 
và TT GDTX tại Thành phố Hồ Chí Minh

Căn cứ kế hoạch số 1534 /KH-LTT-ĐT ngày 10 tháng 12 năm 2019 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc thực hiện các chương trình  quảng bá tuyển sinh năm 2020.



Nhằm thực hiện tốt công tác tuyển sinh năm 2020, cung cấp thông tin đầy đủ về các ngành, nghề của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh đến học sinh trường THCS, THPT và TT GDTX .
Nay Phòng Tuyển sinh – Đào tạo kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt kế hoạch thực hiện tư vấn tuyển sinh, cụ thể như sau:

I. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM 
1. Thời gian: Hoàn thành kế hoạch trước ngày 17/05/2020.
Ghi chú: Đối với địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh phòng Tuyển sinh – Đào tạo chủ động thực hiện theo tình hình thực tế. Ban Tư vấn tuyển sinh lập kế hoạch và phân công nhiệm vụ thực hiện kế hoạch một cách hợp lý. Sao cho đảm bảo thực hiện tốt kế hoạch đề ra.

2. Địa điểm: Thành phố Hồ Chí Minh.
II. ĐỐI TƯỢNG VÀ SỐ LƯỢNG
1. Đối tượng: Học sinh các trường THCS (Lớp 9) và THPT, TT GDTX  (Lớp 12).

2. Số lượng: 199 trường.

Trong đó: 
+ 99 trường THCS.

+ 100 trường THPT, TT GDTX.
III. NỘI DUNG THỰC HIỆN
- Trình thư ngỏ của Thầy Hiệu trưởng đến Ban Giám hiệu hoặc cán bộ phụ trách tuyển sinh các trường.
- Xin thông tin cá nhân của Ban Giám hiệu hoặc cán bộ phụ trách tuyển sinh các trường như số điện thoại, email để tiện cho việc liên hệ sau này.

- Tư vấn hoặc phát tập, tờ rơi thông tin tuyển sinh năm 2020 trực tiếp cho học sinh.

- Phát phiếu lấy thông tin hoặc xin file thông tin cá nhân của học sinh.

- Trực tiếp treo băng rôn về thông tin tuyển sinh năm 2020 tại trường tham gia tư vấn.
IV. NHIỆM VỤ CỦA BAN TƯ VẤN
· Nội dung tuyển sinh và các thủ tục, giấy tờ đi công tác;

· Đảm bảo thông tin báo cáo kịp thời Ban Giám hiệu; 

· Tập thông tin tuyển sinh: Dự kiến 600 cuốn/ trường;

· Băng rôn tuyển sinh: Treo ít nhất 01 băng rôn/ trường.

· Thực hiện đúng thủ tục đi công tác theo quy định hiện hành.

V. THÀNH PHẦN BAN TƯ VẤN 
· Ông Hồ Văn Sĩ, Phụ trách phòng Tuyển sinh – Đào tạo, Trưởng đoàn;
· Ông Nguyễn Văn Tấn, Phó trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo, Phó trưởng đoàn;
· Bà Nguyễn Thị Nhuận, Phó trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo, Phó trưởng đoàn;
· Cùng các ông, bà hiện là nhân viên phòng Tuyển sinh – Đào tạo là thành viên đoàn.
VI. DỰ TRÙ KINH PHÍ:
	STT
	Nội dung
	Kinh phí
	Ghi chú

	1
	Bồi dưỡng cán bộ phụ trách tuyển sinh tại các trường.
	199.000.000 đ
	1.000.000 đ/trường X 199 trường.

	3
	Tạm ứng: Cước phí, Tiền xăng, Bảo dưỡng xe
	
	Chi theo thực tế đi công tác (Có hóa đơn hợp pháp)

	4
	Công tác phí (Căn cứ thông báo  về việc thanh toán tiền công tác phí đi tư vấn Tuyển sinh năm học 2020 – 2021)
	
	Chi theo thực tế đi công tác (Có hóa đơn hợp pháp)

	Tổng:
	199.000.000 đ
	

	Tổng tiền bằng chữ: Một trăm chín mươi chín triệu đồng.


Kính trình Hiệu trưởng duyệt thực hiện.
Trân trọng./.
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